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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ระบบโปรแกรมคําของบประมาณ 
 

1. เข�าเว็บไซต�กองบริหารการสาธารณสุข (http://phdb.moph.go.th/) เลื่อนลงมาแถบเมนูด�านล/างของ
เว็บไซต� เลือกท่ี “ระบบรายงานสนับสนุนข�อมูลสุขภาพ” ดังรูปท่ี 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกเข�าใช�งานท่ี “รายงานสนับสนุนข�อมูลสุขภาพ” ดังรูปท่ี 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลอืก 

รูปท่ี 2 
 

เลอืก 

รูปที� ๑ 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

3. เข�าใช�งานกรอกชื่อผู�ใช� (รหัสหน/วยงาน) และรหัสผ/าน แล�วเลือก “เข�าสู/ระบบ” เพ่ือเข�าสู/ระบบการใช�
งาน ดังรูปท่ี 3  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. เลือกเมนู “ระบบโปรแกรม” เลือก “ระบบคําของบประมาณส/วนภูมิภาค” ดังรูปท่ี 4  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก 

รูปท่ี 3 
 

เลือก 

รูปท่ี 4 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
5. เลือกตามปDงบประมาณท่ีต�องการต้ังคําขอ โดยเลือกปุFมท่ีแถบจัดการ ดังรูปท่ี 5  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการบันทึกข"อมูลคําขอครุภัณฑ$ 
 
 
 
 

การบันทึกคําขอครุภัณฑ$ ในระดับหน�วยงาน 
 

1. เลือก “ตั้งคําขอครุภัณฑ$” ดังรูปท่ี 6 เพ่ือบันทึกข�อมูลคําขอรายการครุภัณฑ� 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

เลือก 

รูปท่ี 5 
 

รูปท่ี 6 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

2. เม่ือเข�าสู/การบันทึกคําขอครุภัณฑ� จะมีข้ันตอนการบันทึก เริ่มทําต้ังแต/ข้ันตอนท่ี 1 ไปตามลําดับ 
ซ่ึงหน/วยเบิก สิทธิโรงพยาบาลศูนย�และโรงพยาบาลท่ัวไป จะดําเนินการได� 3 ข้ันตอน ส/วนสิทธิ
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ทําได�ท้ัง 4 ข้ันตอน ดังนี้  
 
ข้ันตอนท่ี 1 จัดการรายการ 
1. การเพ่ิมข�อมูลรายการสามารถทําได� 2 วิธี คือ  

1.1 เพ่ิมรายการ (หมายถึงการเพ่ิมรายการท่ีมีอยู/ในระบบบัญชีรายชื่อของกองบริหารการ
สาธารณสุขในโปรแกรมแล�ว) โดยการเลือก“เพ่ิมรายการ” ดังรูปท่ี 7 ข�อท่ี 1  
1.2 เพ่ิมรายการท่ีไม/มีในระบบ (หมายถึง การเพ่ิมรายการท่ีไม/มีชื่อครุภัณฑ�ตามบัญชีของ
กองบริหารการสาธารณสุข) โดยการเลือก “เพ่ิมรายการท่ีไม/มีในระบบ” ดังรูปท่ี 7 ข�อท่ี 2  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในกรณีท่ีเลือก เพ่ิมรายการ คือ เพ่ิมรายการครุภัณฑ�ท่ีมีในระบบ จะปรากฏหน�าตารางสําหรับ
เลือก รายการครุภัณฑ� จากนั้นระบุรายละเอียดสําหรับเพ่ิมข�อมูล  

1) ในกรณีท่ีผู�เข�าใช�งานระบบอยู/ในระดับ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ให�เลือกหน/วยงานท่ี
ต�องการเพ่ิมข�อมูลเช/น เลือกให�  รพ.สต..... หรือ โรงพยาบาลชุมชน.... และสําหรับโรงพยาบาลศูนย�/
โรงพยาบาลท่ัวไป ไม/ต�องเลือกหน/วยงาน 

2) เลือกรายการครุภัณฑ�ท่ีต�องการเพ่ิมข�อมูลให�กับหน/วยงานย/อยนั้นๆ หรือเพ่ิมให�กับหน/วยงาน 
3) ระบุจํานวนครุภัณฑ�ท่ีต�องการขอ  
4) เม่ือเลือกรายการและรายละเอียดครบแล�วกดปุFม “บันทึก” ดังรูปท่ี 8 

 
 
 
 

รูปท่ี 7 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

1 

2 3 

รูปท่ี 8 
 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
ในกรณีท่ีเลือก เพ่ิมรายการครุภัณฑ$ท่ีไม�มีในระบบ คือ เพ่ิมรายการครุภัณฑ�ท่ีไม/มีในบัญชี

รายการครุภัณฑ�ของกองบริหารการสาธารณสุขจะปรากฏหน�าตารางสําหรับเพ่ิมรายการครุภัณฑ� จากนั้น
ระบุรายละเอียดสําหรับเพ่ิมข�อมูล ดังรูปท่ี ๙  

1) ในกรณีท่ีผู�เข�าใช�งานระบบอยู/ในระดับ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ให�เลือกหน/วยงานท่ี
ต�องการเพ่ิมข�อมูลเช/น เลือกให�  รพ.สต..... หรือ โรงพยาบาลชุมชน.... 

2) เพ่ิมชื่อรายการครุภัณฑ�ท่ีต�องการ (ให�ตรวจสอบรายการครุภัณฑ�นั้นก/อนว/ามีชื่อท่ีตรงกับ
รายการในบัญชีรายการหรือไม/ เช/น เครื่อง Ultrasound ซ่ึงตรงกับในระบบ ชื่อรายการในบัญชีว/า 
เครื่องตรวจอวัยวะภายในด�วยคลื่นเสียงความถ่ีสูง เปYนต�น) ให�กับหน/วยงานย/อยนั้นๆ  

๓) เพ่ิมวงเงิน เม่ือเพ่ิมรายการและรายละเอียดครบแล�วกดปุFม “บันทึก” ดังรูปท่ี ๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� ๙ 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

2. เม่ือเพ่ิมรายการเรียบร�อยท้ังแบบเพ่ิมรายการท่ีเลือกในบัญชีรายการครุภัณฑ�และเพ่ิมรายการท่ี
นอกเหนือจากในบัญชีรายการครุภัณฑ� แล�วกดปุFม “บันทึก” รอสักครู/ จะข้ึนหน�าตารางแจ�งเตือนว/า
“บันทึก ข�อมูลเรียบร�อยแล�ว” ดังรูปท่ี ๑๐ กดปุFม “ตกลง” เพ่ือดําเนินการต/อ 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

๓. ถ�าข�อมูลครบถ�วนสมบูรณ� ระบบจะเปลี่ยนเปYนหน�าทํารายการถัดไป แต/ถ�ากรอกข�อมูลไม/ 
ครบถ�วนสมบูรณ� ระบบจะกลับมาหน�าเดิม เพ่ือให�ตรวจสอบความสมบูรณ�ของข�อมูลใหม/ โดยสามารถ 
ตรวจสอบความสมบูรณ�ได�จากสีของวงกลมด�านซ�ายมือ ดังรูปท่ี 1๑  

3.1 วงกลมสีเขียว หมายถึง ข�อมูลในรายการนั้นๆ ครบถ�วนสมบูรณ�แล�ว  
3.2 วงกลมสีแดง หมายถึง ข�อมูลในรายการนั้นๆ ไม/ครบถ�วนสมบูรณ� จึงต�องเพ่ิม
รายละเอียดในรายการท่ีช/องความสมบูรณ�ของข�อมูลยังเปYนสีแดง เม่ือเพ่ิมข�อมูลครบถ�วน  
กดบันทึกข�อมูลอีกครั้ง ก็จะไปยังข้ันท่ี ๒ ส/งรายละเอียดรายการ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที� ๑๐ 

รูปที� ๑๑ 
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1 ๒ 

๓ 

4 

5 

รูปที� ๑๒ 

รูปที� ๑๓ 

ข้ันตอนท่ี 2 ส�งรายละเอียดรายการ  
๑. เลือกประเภทการขอและเหตุผลของแต/ละรายการ เม่ือเพ่ิมเหตุผลครบถ�วนสมบูรณ�แล�ว 

วงกลมจะเปลี่ยนสีจากสีแดงเปYนสีเขียว ข�อท่ี 1 
๒. ในการเลือกเหตุผล ให�เลือก “อ่ืน ๆ” จะต�องระบุเหตุผลความจําเปYนให�ชัดเจนลงไปในช/อง

สี่เหลี่ยมด�านล/างเหตุผล เช/น “การขอรถพยาบาล ประเภทการขอ ขอเพ่ิม จะต�องระบุว/าหน/วยงานมี
รถพยาบาลแล�วก่ีคัน แต/ละคันมีอายุการใช�งานก่ีปD เปYนต�น” ข�อท่ี 1  

๓. ให�แนบไฟล� ใบเสนอราคา อย/างน�อย 3 บริษัท (ขอให�แนบแค/ใบเสนอราคา 3 บริษัทท่ีต/อกัน
มาเท/านั้น) เปYนไฟล� PDF เท/านั้น ข�อท่ี 2 

๔. ให�แนบไฟล�สเปค (ขอสเปคท่ีเปYนของหน/วยงาน ไม/แนบเอกสารท่ีเปYนโบรชัวร�สินค�า) เปYนไฟล� 
PDF เท/านั้น ข�อท่ี 2 

5. ไฟล�โครงการ ข�อท่ี 3  
6. ในกรณีท่ีเปYนรายการท่ีไม/มีอยู/ในระบบ และราคาเกินกว/าท่ีกําหนด ให�แนบไฟล� PDF เพ่ิมอีก 1 

ไฟล� ได�แก/ ไฟล�ความคุ�มทุน ข�อท่ี 4  
7. ในกรณีท่ีรายการท่ีเพ่ิม มีประเภทการขอและเหตุผล หรือไฟล�แนบเหมือนกัน สามารถเลือก 

รายการท่ีต�องการระบุรายละเอียด และกดปุFม “แก�ไขรายละเอียดรายการท่ีเลือก ข�อท่ีd 5 ดังรูปท่ี ๑๒ จะ
ปรากฏหน�าตารางสําหรับระบุข�อมูล ดังรูปท่ีd 1๓ จากนั้นกรอกข�อมูลประเภทการขอและเหตุผล หรือไฟล�
แนบ แล�วกดปุFม “บันทึก”  
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปที� ๑๕ 

รูปที� ๑๖ 

 
 

๗. เม่ือกรอกข�อมูลครบถ�วนแล�ว กดปุFม “บันทึก” รอสักครู/ จะข้ึนหน�าตารางแจ�งเตือนว/า“บันทึก ข�อมูล
เรียบร�อยแล�ว” ดังรูปท่ี 1๔ จากนั้นกดปุFม “ตกลง” เพ่ือดําเนินการต/อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนท่ี 3 จัดลําดับตามความสําคัญ  
๑. สามารถพิมพ�ตัวเลขหน�ารายการเรียงตามความสําคัญ ลําดับท่ีd 1, 2, 3, … หรือสามารถเลือก

ปุFม “กําหนดเลข ลําดับอัตโนมัติ” ดังรูปท่ี 1๕ ระบบจะทําการคํานวณลําดับตามลําดับแถว
ของรายการโดยอัตโนมัติ 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒. เม่ือกรอกข�อมูลครบถ�วนแล�ว กดปุFม “บันทึก” รอสักครู/ จะข้ึนหน�าตารางแจ�งเตือนว/า“บันทึก 
ข�อมูลเรียบร�อยแล�ว” ดังรูปท่ี 1๖ จากนั้นกดปุFม “ตกลง” เพ่ือดําเนินการต/อในข้ันตอนถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 

รูปที� ๑๔ 
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รูปที� ๑๗ 

รูปที� ๑๘ 

 
ข้ันตอนท่ี 4 อนุมัติส�งให"ลําดับสูงข้ึน 

1. หากข�อมูลของรายการท้ังหมดสมบูรณ� ในช/องความสมบูรณ�ของข�อมูล ในวงกลมของแต/ละ
รายการจะแสดงเปYนสีเขียวท้ังหมด และถ�ารายการไหนในวงกลมยังเปYนสีแดงอยู/ จะต�อง
ย�อนกลับไปตรวจสอบรายการอีกครั้งให�แสดงเปYนสีเขียวท้ังหมด ระบบจะเปkดให�สามารถ กด
ปุFม “พิมพ�รายการ” ได� ดังรูป ท่ี 1๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. เม่ือกดปุFม “พิมพ�รายการ” ระบบจะทําการแสดงรายการท่ีต้ังคําขอในรูปแบบท่ีสามารถกด
พิมพ� รายการได� จากนั้นระบบจะเปkดให�สามารถ กดปุFม “ส/งคําขอ” ดังรูปท่ี 1๘ 
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รูปที� ๑๙ 

รูปที� ๒๐ 

รูปที� ๒๑ 

 
2. เม่ือกดปุFม “ส/งคําขอ” ระบบจะแจ�งเตือนว/า “ยืนยันการส/งข�อมูล (เม่ือท/านส/งข�อมูลแล�ว จะ

ไม/ สามารถแก�ไขข�อมูลคําของบประมาณได�อีก)” ดังรูปท่ีd 1๙ กดปุFม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการ
ส/งข�อมูล หรือกดปุFม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการส/งข�อมูล กรณีท่ีกดปุFม “ตกลง” รอสักครู/ จะ
ข้ึนหน�าตารางแจ�งเตือนว/า“บันทึกข�อมูล เรียบร�อยแล�ว” ดังรูปท่ี ๒๐ จากนั้นกดปุFม “ตกลง” 
ก็จะเสร็จสิ้นข้ันตอนการต้ังคําขอรายการครุภัณฑ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือทําการส/งข�อมูลเรียบร�อยแล�ว ท่ีหน�า “บันทึกคําของบประมาณ” ข้ันตอนท่ีอยู/ในระดับ
ของหน/วยงาน จะปรากฏวงกลมสีเขียว และสามารถกดดูรายละเอียดรายการท่ีทําการส/งข�อมูลได�ท่ีปุFมรูป
แว/นขยาย ข�างวงกลม ดังรูปท่ี 2๑ เม่ือกดแล�วจะปรากฏหน�า “ดูข�อมูล” และปุFมต้ังคําขอครุภัณฑ�จะไม/
สามารถใช�งานได� ดังรูปท่ี 2๒  
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปที� ๒๒ 

รูปท่ี ๒4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการบันทึกข"อมูลคําขอสิ่งก�อสร"าง 
 
การบันทึกคําขอสิ่งก�อสร"าง ในระดับหน�วยงาน 
 

1. เลือก   ตั้งคําขอส่ิงก�อสร"าง ดังรูปท่ี 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เม่ือเข�าสู/การบันทึกคําขอสิ่งก/อสร�าง จะมีข้ันตอนการบันทึก เริ่มทําต้ังแต/ข้ันตอนท่ี 1 ไป
ตามลําดับ ซ่ึงหน/วยเบิก สิทธิโรงพยาบาลศูนย�และโรงพยาบาลท่ัวไป จะดําเนินการได� 3 
ข้ันตอน ส/วนสิทธิสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ทําได�ท้ัง 4 ข้ันตอน ดังนี้ข้ันตอนท่ี 1 การ
จัดการรายการ เปYนการเพ่ิมข�อมูลรายการสิ่งก/อสร�างซ่ึงมี 2 วิธี  ดังรูปท่ี 25 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปท่ี ๒5 

 
ข้ันตอนท่ี 1 จัดการรายการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 เพ่ิมรายการสิ่งก/อสร�างท่ีมีในบัญชีรายการสิ่งก/อสร�างของกองบริหารการสาธารณสุข จะ
มีหลักการบันทึกเหมือนกับการต้ังคําขอครุภัณฑ� 

2.2 เพ่ิมรายการสิ่งก/อสร�างท่ีไม/มีในบัญชีรายการสิ่งก/อสร�างของกองบริหารการสาธารณสุข
ในโปรแกรมให� เลือก “เพ่ิมรายการท่ีไม/มีในระบบ” จะต�องบันทึกรายละเอียดให�ครบถ�วน 
ดังนี้  

• ประเภทอาคาร ตามท่ีกองแบบแผนจัดกลุ/มประเภท 
• ประเภทแบบแปลน ( ถ�าเลือก เอกชน หรือ จากหน/วยงานราชการอ่ืน 

ข้ันท่ี 2 ต�องแนบเอกสารแบบแปลนและBOQ ให�ครบถ�วน ) 
• ชื่อสิ่งก/อสร�าง ให�ระบุชื่อ บางจังหวัดท่ีเสี่ยงต/อแผ/นดินไหวโปรแกรมจะ

มี ให� � งานโครงสร�างต�านแผ/นดินไหว และให�พิมพ� ข�อความรวมงาน
โครงสร�างต�านแผ/นดินไหวต/อท�าย รายการสิ่งก/อสร�าง 

• ระบุวงเงินก/อสร�าง 
• ระบุ ปDพ.ศ. ท่ีจัดทําแบบ 
• ระบุพ้ืนท่ีใช�สอย 
• ระบุ ขนาด กว�าง x ยาว 
• ระบุจํานวนวันก/อสร�าง 
• ระบุจํานวนชั้น  ซ่ึงโปรแกรมจะมีชั้นให�ลงข�อมูล เตียง,ห�องและ

สนับสนุน ในแต/ละชั้น และถ�ามีนอกเหนือจากท่ี โปรแกรมให�ระบุ 
สามารถลงเพ่ิมในรายละเอียดเพ่ิมเติมได� ในการเพ่ิมเตียง,ห�องและ
สนับสนุน ให�เลือกท่ีปุFม �   ดังรูปท่ี 26 และตัวอย/าง การบันทึก
ข�อมูลดังรูปท่ี 27  

• สัญญลักษณ$ * สีแดง บังคับให"ต"องลงข"อมูล 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปท่ี ๒6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี ๒7 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปท่ี ๒8 

เม่ือบันทึกข�อมูลครบถ�วนแล�วให�เลือกหน/วยงานท่ีจะขอ โดยสามารถกรองประเภทหน/วยงาน และ
อําเภอก/อนเพ่ือให�สามารถเลือกหน/วยงานได�ง/ายข้ึน ตามรูปท่ี 28 

 

 

 

 

เม่ือเสร็จแล�ว ให�กดปุFม “ เพ่ิมรายการสิ่งก/อสร�าง ”  แล�วกดปุFม “บันทึกข�อมูลข้ันตอนท่ี 1” ท่ีอยู/ด�าน
ล/างสุดของหน�า 

ข้ันตอนท่ี 2  ส/งรายละเอียดรายการ  ซ่ึงต�องลงรายละเอียดให�ครบถ�วน  ตามรูปท่ี 29 
 1. ตัวอย/างเอกสารท่ีส/ง 
 2. ระบุกรณีท่ีไม/ได�ก/อสร�างในพ้ืนท่ีหน/วยงานเดิม ว/าเปYนนอกเขตพ้ืนท่ีหน/วยงานท่ีขอ 
 3. ระบุปD โปรแกรมกําหนดระยะเวลาก/อสร�าง 360 วัน เปYนรายการสิ่งก/อสร�างปDเดียว แต/ถ�า
ระยะเวลาก/อสร�างเกินกว/า 360 วัน และไม/เกิน 720 วัน ให�เลือกเปYน 2 ปD และถ�าระยะเวลาก/อสร�าง
มากกว/า 720 วัน ให�เลือกเปYน 3 ปD โดยในโปรแกรมต้ังคํานวณรายการผูกพันไว�แล�วว/า ถ�ารายการ
ผูกพัน 2 ปD ปDแรกคํานวณให�ท่ี 20%  ปDท่ี 2 คํานวณให�ท่ี 80% และ ถ�ารายการผูกพัน 3 ปDแรก
คํานวณให�ท่ี 20%  ปDท่ี 2 คํานวณให�ท่ี 40%  ปDท่ี 3 คํานวณให�ท่ี 40% 
 4. เลือกประเภทการขอพร�อมระบุเหตุผล ให�สอดคล�องกับรายการสิ่งก/อสร�างท่ีขอ เช/น ขอ
อาคารพักพยาบาล จะต�องระบุจํานวนเจ�าหน�าท่ี ท้ังหมด และท่ียังขาดแขลนท่ีพัก 
 5. แนบไฟล�ท่ีเปYน PDF  
            5.1 แนบโครงการสิ่งก/อสร�าง โดยในโครงการจะต�องมีร/ายละเอียดว/ามีฟsงก�ชั่นอะไรบ�างใน
แต/ละอาคาร จะต�องมีทุกรายการ 
     5.2 แนบ BOQ/ใบสรุปประมาณค/าก/อสร�าง (ในกรณีท่ีไม/ใช�แบบของกองแบบแผน) 
     5.3 แนบแบบแปลนสิ่งก/อสร�าง (ในกรณีท่ีไม/ใช�แบบของกองแบบแผน) 
     5.4 แนบ มาสเตอร�แพลน ของหน/วยงาน 
     5.2 แนบหนังสือแสดงความยินยอมให�ใช�พ้ืนท่ี หรือเอกสารแสดงการครอบครองพ้ืนท่ี (ใน
กรณีท่ีไม/ได�ก/อสร�างบนพ้ืนท่ีเดิมของหน/วยงาน) 
 
 
 
 

 

 



~ 15 ~ 

 

กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รูปท่ี ๒9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ข้ันตอนท่ี 3 การจัดลําดับความสําคัญ  
สามารถพิมพ�ตัวเลขหน�ารายการท่ีเรียงตามความสําคัญลําดับท่ี 1, 2, 3, … หรือสามารถเลือกปุFม 

“กําหนดเลข ลําดับอัตโนมัติ” ระบบจะทําการคํานวณลําดับตามลําดับแถวของรายการโดยอัตโนมัติ 
เช�นเดียวกับในส�วนของครุภัณฑ$ 
 
ข้ันตอนท่ี 4 อนุมัติส�งให"ลําดับสูงข้ึน  

หากข�อมูลของรายการท้ังหมดสมบูรณ� ในช/องความสมบูรณ�ของข�อมูล ในวงกลมของแต/ละ
รายการจะแสดงเปYนสีเขียวท้ังหมด และถ�ารายการไหนในวงกลมยังเปYนสีแดงอยู/ จะต�องย�อนกลับไป
ตรวจสอบรายการอีกครั้งให�แสดงเปYนสีเขียวท้ังหมด ระบบจะเปkดให�สามารถ กดปุFม “พิมพ�รายการ” ได� 
ระบบจะทําการแสดงรายการท่ีตั้งคําขอในรูปแบบ PDF ท่ีสามารถพิมพ�เอกสารรายการนั้นได� จากนั้น
ระบบจะเปkดให�สามารถ กดปุFม “ส/งคําขอ” เช�นเดียวกับในส�วนของครุภัณฑ$ 
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กลุ�มงานบริหารงบลงทุนส�วนภูมิภาค กองบริหารการสาธารณสุข  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

การบันทึกคําขอครุภัณฑ$และสิ่งก�อสร"างในระดับเขตสุขภาพ 

  การบันทึกในส/วนของระดับเขตสุขภาพ จะเน�นท่ีการจัดลําดับความสําคัญตามท่ี
คณะกรรมการในระดับเขตสุขภาพพิจารณา ซ่ึงจะมีการทํางานดังนี้  

2.1 การบันทึกข"อมูล ซ่ึงจะเปYนการบันทึกเพ่ิมในส/วนของระดับเขต โดยไม/ต�องผ/านระดับจังหวัด 
วิธีการบันทึกจะเหมือนกับการบันทึกในระดับของหน/วยงาน 

2.2 การเรียงลําดับความสําคัญ  
ในการเรียงลําดับความสําคัญในส/วนของเขต มีวิธีการเรียงลําดับเหมือนกับในส/วนของ
หน/วยงาน แต/เม่ือเรียงลําดับความสําคัญเรียบร�อยแล�ว จะต�องพิมพ�เอกสารท่ีได�ในข้ันตอน
ของการจัดลําดับเพ่ือเสนอผู�บริหาร และส/งเปYนเอกสารท่ีผู�ตรวจราชการเห็นชอบแล�วให�กอง
บริหารการสาธารณสุขด�วย และกดบันทึกการส/งข�อมูล เพ่ือส/งในระบบโปรแกรมต/อไป 

2.3 การยกเลิกการส�งข"อมูล 
ในระดับเขตสุขภาพจะสามารถทําการยกเลิกการส/งข�อมูลจังหวัดในเขตสุขภาพได� เพ่ือให�
หน/วยงานสามารถดําเนินการปรับปรุงข�อมูลให�สมบูรณ� หรือแก�ไขข�อมูล ดังภาพ ท่ี 23 

1. เลือกจังหวัดท่ีต�องการยกเลิก 
2. เม่ือต�องการยืนยันยกเลิกรายการเลือกยกเลิกการส/งข�อมูล 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
รูปท่ี ๒3 


